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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ЕДИНОЙ КОМИССИИ ПО ОПРЕДЕЛЕНИЮ ПОСТАВЩИКОВ  

МБОУ «ЛИЦЕЙ № 1 г. ИНТЫ» 

(в новой редакции) 

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о Единой комиссии по определению поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) для заключения контрактов на поставку товаров, выпол-

нение работ, оказание услуг для нужд Наименование заказчика (далее – Положение) 

определяет понятие, цели, задачи, функции, полномочия и порядок работы Единой ко-

миссии при проведении конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложе-

ний при закупке товаров (работ, услуг) для нужд Наименование  заказчика (далее – За-

казчик). 

1.2. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, 

Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, Законом от 26 июля 2006 г. № 35-ФЗ,  Граждан-

ским кодексом РФ и иными федеральными законами, нормативно-правовыми актами 

Правительства РФ и Минэкономразвития России, правовыми актами ФАС России и За-

казчика, настоящим Положением. 

1.3. В процессе выполнения своих полномочий Единая комиссия взаимодей-

ствует с Заказчиком, специализированной организацией в порядке, установленном 

настоящим Положением. 

 

2. Цели создания, принципы работы и функции Единой комиссии 
2.1. Единая комиссия создается в целях проведения конкурсов (открытый кон-

курс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, за-

крытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционов 

(аукцион в электронной форме, закрытый аукцион), запросов котировок, запросов пред-

ложений. 

2.2. В своей деятельности Единая комиссия руководствуется следующими 

принципами: 

2.2.1. эффективность и экономичность использования бюджетных средств и 

средств от деятельности, приносящей доход; 

2.2.2. публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определе-

ния поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 



2.2.3. обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, 

введения ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исклю-

чением случаев, когда такие преимущества установлены действующим законодатель-

ством; 

2.2.4. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

2.2.5. недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведе-

ния процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, уста-

новленных действующим законодательством. 

2.3. В обязанности Единой комиссии входит следующее: 

2.3.1. При проведении конкурса: 

1) вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и (или) открытие доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (далее – 

электронные заявки) после наступления срока, указанного в конкурсной документа-

ции в качестве срока подачи заявок на участие в конкурсе и ведение аудиозаписи 

процедуры вскрытия конвертов и (или) открытие доступа к поданным в форме элек-

тронных документов заявкам; 

2) объявление участникам конкурса, присутствующим при вскрытии конвертов с за-

явками на участие и (или) открытии доступа к электронным заявкам, о возможности 

подачи заявок на участие в конкурсе, об изменении или отзыве поданных заявок на 

участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие и (или) открытия 

доступа к электронным заявкам. При этом Единая комиссия объявляет последствия 

подачи двух и более заявок на участие в конкурсе одним участником конкурса; 

3) рассмотрение и оценка конкурсных заявок, в том числе отклонение (с указанием 

причин отклонения) заявок, если они не соответствуют требованиям к участнику 

конкурса или требованиям, указанным в конкурсной документации; 

4) определение победителя конкурса или признание конкурса несостоявшимся в 

случаях, установленных Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ; 

5) ведение: 

 протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе 

и открытия доступа к электронным заявкам;  

 протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе. 

2.3.2. Особенности при проведении двухэтапного конкурса: 

1) на первом этапе двухэтапного конкурса проводит обсуждения предложений 

участников такого конкурса, содержащихся в их заявках на участие, в отношении 

объекта закупки; 

2) результаты состоявшегося обсуждения на первом этапе двухэтапного конкурса 

фиксирует в протоколе первого этапа двухэтапного конкурса; 

3) на втором этапе двухэтапного конкурса предлагает участникам двухэтапного кон-

курса, принявшим участие в проведении его первого этапа, представить окончатель-

ные заявки на участие в двухэтапном конкурсе с указанием цены контракта с учетом 

уточненных после первого этапа такого конкурса условий закупки. 

2.3.3. При проведении электронного аукциона: 

1) проверка первых частей заявок на участие в электронном аукционе на соответ-

ствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в отношении 

закупаемых товаров, работ, услуг; 

2) принятие решения о допуске (или отказе в допуске с указанием причин отклоне-

ния в соответствии с требованиями Закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ) участников 



закупки к участию в электронном аукционе по результатам рассмотрения первых ча-

стей заявок на участие в электронном аукционе; 

3) рассмотрение вторых частей заявок на участие в электронном аукционе и доку-

ментов, полученных от оператора электронной площадки в соответствии с частью 19 

статьи 68 Закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, в части соответствия их требованиям 

документации о таком аукционе; 

4) принятие решения о соответствии или несоответствии (с обоснованием этого ре-

шения) заявки на участие в электронном аукционе требованиям, установленным до-

кументацией о таком аукционе; 

5) определение победителя электронного аукциона или признание аукциона несо-

стоявшимся в случаях, установленных Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ; 

6) оформление: 

 протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе; 

 протокола подведения итогов электронного аукциона; 

 протокола рассмотрения единственной заявки на участие в электронном 

аукционе – если такой аукцион признан несостоявшимся в связи с тем, что 

по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана 

только одна заявка на участие в нем; 

 протокола рассмотрения заявки единственного участника электронного 

аукционе – если такой аукцион признан несостоявшимся в связи с тем, что 

Единой комиссией принято решение о признании только одного участника 

закупки, подавшего заявку на участие в таком аукциона, его участником. 

2.3.4. При запросе котировок: 

1) вскрытие конвертов с котировочными заявками и (или) открытие доступа к по-

данным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок 

(далее – электронные заявки) и ведение аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов 

и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам; 

2) рассмотрение котировочных заявок (в т. ч. электронных заявок) на соответствие 

их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и 

оценка таких заявок, а также отклонение заявок (с указанием причин отклонения), 

признанных не соответствующими требованиям, установленным в извещении о про-

ведении запроса котировок; 

3) объявление участникам запроса котировок, присутствующим при вскрытии кон-

вертов с заявками и (или) открытии доступа к электронным заявкам, о возможности 

подачи заявок на участие в запросе котировок до вскрытия конвертов с такими заяв-

ками и (или) открытия доступа электронным заявкам, изменения, отзыва заявок в 

случае, если были внесены изменения в извещение о проведении запроса котировок; 

4) в случае установления факта подачи одним участником запроса котировок двух и 

более заявок на участие в запросе котировок при условии, что поданные ранее такие 

заявки этим участником не отозваны, – возврат этих заявок участнику запроса коти-

ровок без рассмотрения; 

5) определение победителя запроса котировок или признание запроса котировок не-

состоявшимся; 

6) оформление протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе коти-

ровок. 

2.3.5. При запросе предложений: 

1) вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытие до-

ступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе 



предложений (далее – электронные заявки), а также вскрытие конвертов с оконча-

тельными предложениями и (или) открытие доступа к поданным в форме электрон-

ных документов окончательных предложений и ведение аудиозаписи процедуры 

вскрытия конвертов и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных до-

кументов заявкам. В случае установления факта подачи одним участником запроса 

предложений двух и более заявок на участие в запросе предложений заявки такого 

участника не рассматриваются и возвращаются ему; 

2) рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений, а также оконча-

тельных предложений от участников запроса предложений; 

3) оглашение условий исполнения контракта, содержащихся в заявке на участие в 

запросе предложений, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единствен-

ной заявке на участие в запросе предложений без объявления участника запроса 

предложений, который направил такую единственную заявку; 

4) определение победителя запроса предложений; 

5) оформление протокола проведения запроса предложений; 

6) оформление итогового протокола. 

2.3.6. При осуществлении процедуры определения поставщика (подрядчика, ис-

полнителя) путем проведения конкурса, электронного аукциона, запроса котировок, за-

проса предложений Единая комиссия также выполняет иные действия в соответствии с 

положениями Закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. 

 

3. Порядок формирования Единой комиссии 
3.1. Единая комиссия является коллегиальным органом, создаваемым Заказчи-

ком на постоянной основе. 

3.2. Персональный состав Единой комиссии, ее председатель, заместитель 

председателя, секретарь и члены Единой комиссии утверждаются приказом заказчика.  

3.3. Решение о создании комиссии принимается заказчиком до начала проведе-

ния закупки. При этом определяются состав комиссии и порядок ее работы, назначается 

председатель комиссии. 

3.4. В состав Единой комиссии входят 5 человек – членов Единой комиссии. 

Председатель и секретарь являются членами Единой комиссии. 

3.5. При отсутствии председателя Единой комиссии его обязанности исполняет 

заместитель председателя. 

3.6. В состав Единой комиссии включают преимущественно лиц, которые: 

3.6.1. прошли профессиональную переподготовку или повышение квалификации 

в сфере закупок (более 50% членов Единой комиссии); 

3.6.2. обладают специальными знаниями в отношении предмета закупки. 

3.7. При проведении конкурсов для заключения контрактов на создание произ-

ведений литературы или искусства, на финансирование проката или показа националь-

ных фильмов в состав Единой комиссии включить (более 50% членов Единой комиссии) 

представителей творческих профессий (в соответствующей области литературы или ис-

кусства).  

3.8. В составе Единой комиссии утверждается должность секретаря Единой ко-

миссии. При проведении конкурса, аукциона, запроса котировок и запроса предложений 

в отсутствие секретаря Единой комиссии его функции в соответствии с настоящим По-

ложением выполняет любой член Единой комиссии по решению председателя.  

3.9. При проведении закрытого аукциона из числа членов Единой комиссии пу-

тем открытого голосования большинством голосов выбирается аукционист. 



3.10. Членами Единой комиссии не могут быть: 

3.10.1. физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к 

проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, документации о 

закупке (в случае, если Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ предусмот-

рена документация о закупке), заявок на участие в конкурсе; 

3.10.2. физические лица, имеющие личную заинтересованность в результа-

тах определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе физические лица, 

подавшие заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), ли-

бо состоящие в трудовых отношениях с организациями или физическими лицами, по-

давшими данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших за-

явки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

3.10.3. физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организа-

ций, подавших заявки на участие в закупке, членами их органов управления, кредитора-

ми участников закупки; 

3.10.4. должностные лица органов контроля, указанных в ч. 1 ст. 99 Феде-

рального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, непосредственно осуществляющие кон-

троль в сфере закупок.  

3.11. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц, Заказчик, приняв-

ший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физи-

ческими лицами, соответствующими требованиям, предусмотренным положениями             

ч. 6 ст. 39 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. 

3.12. Замена члена Единой комиссии осуществляется только по решению Заказ-

чика, принявшего решение о создании Единой комиссии. 

3.13. При необходимости на заседание комиссии приглашается контрактный 

управляющий, ответственный за осуществление соответствующей закупки. 

 

4. Права и обязанности Единой комиссии 
4.1. Члены Единой комиссии вправе: 

4.1.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и 

сведениями, входящими в состав заявки на участие в конкурсе, аукционе, запросе коти-

ровок, запросе предложений; 

4.1.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии; 

4.1.3. проверять правильность содержания составляемых Единой комиссией про-

токолов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления; 

4.1.4. письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к соот-

ветствующему протоколу, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

4.2. Члены Единой комиссии обязаны: 

4.2.1. присутствовать на заседаниях Единой комиссии, за исключением случаев, 

вызванных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка 

и другие уважительные причины); 

4.2.2. незамедлительно сообщать Заказчику, принявшему решение о создании 

комиссии, о возникновении обстоятельств, предусмотренных ч. 6 ст. 39 Федерального 

закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, а также принимать меры по предотвращению и уре-

гулированию конфликта интересов в установленном Федеральным законом от 25 декаб-

ря 2008 г. № 273-ФЗ в порядке, в том числе с учетом информации о субподрядчиках, 

представленной заказчику в соответствии с ч. 23 ст. 34, 39 Федерального закона от 5 ап-

реля 2013 г. № 44-ФЗ. 

4.2.3. принимать решения в пределах своей компетенции. 



4.3. Секретарь Единой комиссии осуществляет подготовку заседаний Единой 

комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование 

членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям (в т. ч. изве-

щение лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения за-

седаний и обеспечение членов комиссии необходимыми материалами).  

4.4. Все аудиозаписи хранятся у секретаря Единой комиссии. 

 

5. Порядок проведения заседаний Единой комиссии 
5.1. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседа-

нии комиссии присутствует не менее 50 процентов общего числа ее членов. Члены Еди-

ной комиссии должны быть своевременно уведомлены секретарем комиссии о месте, 

дате и времени проведения заседания комиссии. 

5.2. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов 

от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председа-

теля является решающим. 

5.3. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Голосо-

вание осуществляется открыто. Заочное голосование, а также делегирование членами 

комиссии своих полномочий иным лицам не допускается. 

5.4. Секретарь Единой комиссии (другой уполномоченный председателем член 

Единой комиссии) уведомляет членов Единой комиссии о дне, времени и месте прове-

дения заседания Единой комиссии. 

5.5. Уведомление членов Единой комиссии о месте, дате и времени проведения 

заседаний комиссии осуществляется не позднее, чем за два рабочих дня до даты прове-

дения такого заседания посредством направления приглашений, содержащих сведения о 

повестке дня заседания. Подготовка приглашения, представление его на подписание 

председателю и направление членам комиссии осуществляются секретарем комиссии. 

5.6. Единая комиссия может привлекать экспертов для рассмотрения заявок на 

участие в конкурсе, аукционе, запросах котировок и предложений и отбора участников 

закупок. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются 

лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтвер-

ждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы экспер-

та. Эксперты, как правило, не входят в состав Единой комиссии, но могут быть включе-

ны в состав Единой комиссии по решению Заказчика. 

5.7. Эксперты представляют в Единую комиссию свои экспертные заключения 

по вопросам, поставленным перед ними Единой комиссией. Мнение эксперта, изложен-

ное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обяза-

тельным для Единой комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно, при-

кладывается к протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсах (открытый 

конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс), аукционе, запросах 

котировок и предложений, хранится у Заказчика.  

5.8. Заседания Единой комиссии открываются и закрываются председателем 

(заместителем председателя – в отсутствии председателя). 

5.9. Секретарь Единой комиссии (другой уполномоченный председателем член 

Единой комиссии) ведет протоколы. 

5.10.  Протоколы, составляемые в ходе рассмотрения заявок на участие в закуп-

ках, и протокол конкурса, аукциона, запросов котировок и предложений подписываются 

всеми членами Единой комиссии, присутствующими на заседании, а затем председате-

лем Единой комиссии. 



5.11. Заказчик (специализированная организация) обязан организовать матери-

ально-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии, в том числе предоста-

вить средства аудиозаписи, оргтехнику, канцелярские принадлежности, удобное поме-

щение для целей проведения заседаний Единой комиссии и конкурса, аукциона, 

запросов котировок и предложений. 

 

6. Заключительные положения 
6.1. Члены Единой комиссии, допустившие нарушение законодательства РФ о 

контрактной системе в сфере закупок, иных нормативно-правовых актов РФ и настоя-

щего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, 

уголовную ответственность в соответствии с законодательством РФ. 

6.2. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства РФ и 

(или) иных нормативно-правовых актов РФ о контрактной системе в сфере закупок, мо-

жет быть заменен по решению Заказчика, а также по предложению или предписанию 

уполномоченного контрольного органа. 

6.3. В случае, если члену Единой комиссии станет известно о нарушении дру-

гим членом Единой комиссии, участником закупки или сотрудником специализирован-

ной организации законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок, иных 

нормативно-правовых актов РФ и настоящего Положения, он должен письменно сооб-

щить об этом председателю Единой комиссии и (или) Заказчику в течение 1 (одного) 

рабочего дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.  

6.4. Члены Единой комиссии, привлеченные Единой комиссией эксперты, со-

трудники специализированной организации (если таковая привлечена Заказчиком) не 

вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или ком-

мерческую тайну, ставшие известными им в ходе определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок и предложений. 
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